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ENERJi MOSOLOLORINI TONZIMLOMS AGENTLIYiNIN UMUMi SOBOSININ
9SASNAMSSI

1. Umumi miuddaealar

Enerji Masalalarini Tanzimloema Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Umumi sébasi
(bundan sonra — S6ba) Agentliyin struktur bélmasidir.

Bu ©sasnama ila $S6banin faaliyystinin maqgsadi ve istigamsatleri, 0 cimladan vazife ve
haquglar musyyen edilir, faaliyystinin tagkili ile bagli diger minasibatler tenzimlanir.
SOba 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve serancamlarini, Azarbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin garar ve sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi
Energetika Nazirliyinin Kollegiyasinin gerarlarini, Azerbaycan Respublikasi energetika
nazirinin emr ve serancamlarini, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idare Heyatinin
(bundan sonra — AiH) gerarlarini, AiH sedrinin emr ve sersncamlarini ve bu
©sasnamani rehbar tutur.

SOba 6z vezifelerini yerine yetirarkan va huquglarini hayata kegirerken Agentliyin
struktur bélmaleri ila garsiligli elagade fealiyyat gdsterir.

2. $6banin faaliyyatinin magsadi va istigamatlari

Sobaenin faaliyyatinin maqgsadi Agentlikde karglzarliq, senad dovriyyssi, arxiv iglarinin
toskili vea tanzimlenmasi, senadlerin icrasina nazaret, vatandaslarin gabulu va
miracistlarine baxiimasi sahasinda faaliyyati temin etmakdir.

SOba agagidaki istiqgamatlerds faaliyyet gosterir:

2.2.1. Agentlikda karguzarliq, senad dovriyyssi ve arxiv iglerinin tagkili sahasinde
vahid siyasetin formalasdiriimasinda va bu siyasetin hayata kegiriimasinda
istirak edir;

2.2.2. Agentlikde karguzarliq ve arxiv isinin aparilmasi, o cimladan elektron senad
dovriyyasi sisteminin idars olunmasi, sanadlarin icrasina nazarst edilmasi
dcun zeruri tadbirlar gorar;

2.2.3. Agentlikde vetendaglarin gabulunu, onlarin mduracistlerine baxilmasini
normativ haquqi aktlarin taleblarinae uygun tagkil edir.

3. Sobanin vazifalari va hliquglari

Bu Osasnamanin 2.2-ci bandi ile misayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun

olaraq So6banin vezifeleri asagidakilardir:

3.1.1. mivafiq sahada ganunvericilik aktlarinin, inkisaf konsepsiyalarinin, maqgsadli
programlarin hazirlanmasinda va hayata kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.2. Sobanin fealiyystini normativ hiquqi aktlarin taleblarine uygun teskil etmak;

3.1.3. Sdbanin faaliyysat sahasine uygun olaraq Agentliyin digar struktur bélmalarina
metodiki kdbmaklik géstermak;

3.1.4. Sdbanin faaliyyst sahasini tanzimleyan huqugqi aktlarin layihalarini hazirlamaq
va ya hazirlanmasinda istirak etmak;
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3.1.5. Agentliyo daxil olan senadleri gebul etmak, kagiz dasiyicilarda ve ya
Markazlasdirilmis Elektron Sanad Dovriyyasi Sisteminda (ESDS) geydiyyata
almagq, onlarin statistikasini aparmagq;

3.1.6. sanadlarin suratlarinin goxaldilmasini ve aidiyysti Gzra gondarilmasini temin
etmak;

3.1.7. Agentliya daxil olan ve ESDS-da qeydiyyata alinmasi mimkuin olmayan
gosma, kitab, jurnal ve bu gabilden olan digar senadlari Agentliyin aidiyyati
struktur bélmalarina ve ya vezifali saxslerina tehvil vermak;

3.1.8. Agentlikde sanadlarin tez va vaxtinda dovriyyasini, senadlerle isin taskilini,
senadlerin ganunvericiliyo ve Agentliyin muvafig daxili gaydalarina uygun
olaraq arxivlesdiriimasini ve arxivden istifadeni temin etmak, senadlarin
icrasini miatamadi olaraq izlemak, gecikmanin garsini almaq maqgsadila
muvafig gaydada xebardarliglar etmak;

3.1.9. xaric olan sanadlerin aidiyyati Uzre gondarilmasini, tasniflosdiriimasini ve
statistik hesabatlarin apariimasini temin etmak;

3.1.10. sanadin musallifi terefindan tacili, xtisusi shamiyyatli elan olunmus sanadlerin,
0 cUmledan muracist edenlarin taklif, erize ve sikayetlarine dair verilmis
tapsiriglarin vaxtinda icra olunmasi Ugtin Agentliyin mivafiq senad Uzrs icragl
struktur bolmalerine muracistler etmak;

3.1.11. Agentliyin rahbar isgileri ila razilasdirmaqgla vetendaslarin gabulu cadvalini
tortib edib AIH sadrine teqdim etmak, tesdiq olundugdan sonra aidiyysti
struktur bélmaya tagdim edilmasini temin etmak;

3.1.12. icrasi Agentliyin aidiyyati struktur bdlmalerine havale edilmis muracistlore
baxilmasi Ugun son icra muddatlerine daxili gqaydalarla muayyen edilmis
muiddat galdigda senad icragisina elektron poct vasitasile xabardarliglar
etmak, senadin icrasi basa ¢atanadak hamin struktur bélmanin kuratoruna bu
baraeda yazili malumat vermak, miraciste baxiimasi Ggun alave malumatlara
va ya arasdirmaya ehtiyac oldugu halda ise bununla bagl muracistin muvafiq
gaydada resmilasdiriimasini icragidan telab etmak;

3.1.13. Agentliyin  struktur bdélmalarinin  karglzarliq, vetendaslarin  gabulu,
miracistlera baxilmasi ile bagh fealiyyatini alagslendirmak, hamin struktur
bolmalarin iscilari ile fealiyyst istigamatlerine uydun olarag tslim va
malumatlandirma isleri aparmaq;

3.1.14. Agentliyin icragisi oldugu ve energetika nazirinin, nazir miiavinlarinin, AiH-in
Uzvlerinin va her iki qurumun aparat rahbarinin imzasi ila tesdiq ediloen
sonadlarin taleb olunan forma ve gaydada tertib olunmasini yoxlamaq,
linqvistik ekspertizasini aparmaq, redaktasini hayata kecirmak, onlarin
Azarbaycan dilinin norma va taleblarine uygun olaraqg takmillagdiriimasina dair
tokliflar vermak;

3.1.15. Unvanina ¢atmadan geri qayitmis senadleri aidiyysti Uzre hamin sanadin
icragisina tehvil vermak;

3.1.16. senad qovluglarinin duazgun formalasdiriimasi, senadlerin tez ve asan
tapilmasinin temin edilmasi, iglerin sistemlasdiriimasi, ucotu, onlarin saxlanma
muddatlerinin miayyan edilmasi, galecakde arxive lazimi saviyyads tahvil
verilmasi maqsadi ile Agentliyin faaliyyati naticasinde yaranan va Agentliys

daxil olan buttin senadlar samil edilmakls islerin Umumi nomenklatur siyahisini
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3.2.

3.1.17.

3.1.18.
3.1.19.
3.1.20.
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3.1.22.

3.1.23.

3.1.24.
3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.29.
3.1.30.

tortib etmak;

Agentliyin amr ve saerancamlarini, AiH-in iclas protokollarini ve ayrica senad
kimi resmilasdiriimis qgerarlarini qgeydiyyata almaqg, saxlanilmasini va
gOndarilma siyahisina asasen ¢atdiriimasini tamin etmak;

So6benin faaliyyst istigamatleri Gzre daxil olan muracistlere ve sordulara
ganunvericiliya uydun olaraq baxiimasini temin etmak;

ganunvericiliya uygun olarag xidmati malumatlarin, dévlset ve kommersiya
sirrinin gorunmasini tamin etmak;

Sobenin fealiyyet sahasini tenzimleyan daxili gayda ve metodiki vasait
layihalarini hazirlamaq;

Agentliyin blanklarinin ugotunu aparmagq;

Sobaenin is planini, faaliyyati ile bagh hesabatlari dovrlar Gzre hazirlamaq;
sonadlerin icra muiddastine ve veatandaslarin mdiracistlarine baxilmasinin
gedisine nazarat etmak ve icra muddati az qalmis sanadlari agkar etmak;
Agentliya aid senadlerin sasli ile dizgunllyind muavafiq stampla tesdiq etmak;
Agentliyin struktur bélmalari terafinden karguzarligin aparilmasi, arxiv isinin
toskili, vetendaslarin gabulu, miracistlore baxilmasi sahslarinde normativ
hdqugi aktlarin ve Agentliyin daxili qaydalarinin tslablarinin pozulmasini,
habele bu istigametlar Uzre onlara verilmis tapsiriglarin icra edilmamasini
doguran sabab ve seraitin aradan qaldiriimasina dair tekliflor vermak;
Agentlikds yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarda fealiyyastina aid masalalar
Uzra Agentliyi temsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

Sobenin faaliyyet istigamatleri Uzre hesabatlar hazirlamaq, ray ve teklifler
vermak, tahlillar va Umumilesdirmaler aparmaq;

Sobaenin faaliyyatinin tekmillesdiriimasi ile bagli Sébanin kuratoru garsisinda
tokliflarla ¢ixis etmak;

Agentliyin daxili gaydalarinin tekmillesdiriimasina dair takliflor taqdim etmak;

bu ©sasnamsa ile Uzerine dusan vazifslerin icrasi magseadile faaliyyst
istigamatlarina uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus diger vezifslari
yerina yetirmak.

Oz vazifslerini yerina yetirmak tglin S6banin agsagidaki hiiquglar vardir:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

bu ©sasnama ile lizarine disen vazifslarin icrasi magsadile malumatlari va
sonadlari Agentliyin istanilan struktur bdlmesinden ve (ve ya) vezifeli
soxsindan almag;

dovlst qurumlarina, yerli 6ziindidareetma organlarina, huquqi va fiziki sexslera
malumatlarin (senadlarin) istanilmasi barads sorgular hazirlamaq ve onlardan
bels melumatlari (senadlari) almag meaqgsadile $S6banin kuratoruna muiraciet
etmak;

mivafiq sahs Uzrs konfrans, seminar va diger tadbirlerds igtirak edilmasi ti¢in
Sobaenin kuratoru garsisinda takliflarle ¢ixis etmak;

aidiyyati beynalxalq toskilatlarla, xarici dovlstlerin aidiyyati organlar
(qurumlari) ils, habels diger qurum ve tagkilatlarla emeakdaghgin qurulmasi
Ucun Sébanin kuratoruna takliflor vermak;

So6baenin iscilarinin slave tahsili va pesakarliginin yuksaldilmasi ile bagh
So6baenin kuratoru garsisinda takliflarle ¢ixis etmak;

fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus, o
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cumladan vazifalerinin icrasi ile alagadar digar huquglari hayata kecirmak.

4. $o6banin faaliyyatinin tagkili

4.1. Sébs onun mudiri terefinden idare edilir. O, AiH sadri tersfinden vezifeye teyin ve
vazifadan azad olunur ve 6z fealiyystinde $S6banin kuratoruna tabedir.
S6éba mudiri:

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.
4.2.10.
4.2.11.

Sobaenin faaliyyatini tagkil edir, ona rahbarlik edir va temsil edir, o cimladan
SO6ba adindan sanadlari imzalayir, Sobays razilasdirma Ugun daxil olan
senadlare minasibat bildirir;

Sobanin vezifelerine ve huquglarina uygun olaraq gerarlar gabul edir;

SoObaya havals edilmis vazifalerin icrasini tamin etmak maqgsadils tertib edilmis
is planlarini ve digar bu kimi sanadlari tasdiq edir, habels is planinda nezarda
tutulmus tadbirlarin icra edilmasine nazaret edir, tabeliyinda olan isgilerin is
prosesina calb edilmasi masalasine baxir, amak, icra ve xidmat intizamina
riayat edilmasinae nazarat edir;

So6benin asas faaliyyat gostericilari Uzra hadaflerini esas goétirmakla, habela
somaralilik gdstericilarini nezare almagla, $6banin isgilerinin faaliyyatinin
naticalerine uygun olaraq onlari giymatlendirir;

selahiyyatlari daxilinda rasmi yazigsma aparir, S0baye daxil olan muracistlare
ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada baxilmasi isini teskil edir, daxili
sonadleri, S6ba adindan gdndarilon senadleri, habele Agentliyin muvafiq
amrleri va ya etibarnamalari ile imzalamaq salahiyyati verilmis digar senadleri
imzalayir, tesdiq edir, muvafig méhir ve stamplardan istifade edir;

Sobenin isgileri barade tesakkir ve diger havaslandirma tadbirlerinin
gorilmasi tgln $So6banin kuratoruna teqdimatlar verir;

So6baenin isgileri barada intizam tanbehi tadbirlerinin gbérilmasi tglin $ébanin
kuratoruna tagdimatlar verir;

S6ba mudiri is¢i quvvesindan semarali istifade edilmasi magsadile tabeliyinda
olan isgiler Uzra is staji ve pesokarliq saviyyalerini nazara almagqla, har bir isci
Uzra is bolgusunu muayyan edir, onlari slagslendirir, islorin hayata kegirilmasini
taskil edir, verilan tapsiriglarin ugurlu icrasi Ggln lazimi geraiti yaradir, Séba
daxilinda is¢i qruplan yaradir, hamin iglerin effektiv va ganunvericiliyin
taleblarine uygun sekilde icrasina nezarst edir vo buna goro bilavasite
cavabdehdir;

Sobada karglzarliq isinin apariimasini tamin edir;

Sobanin kuratoruna hesabat verir;

amak miqavilssi il nazards tutulmus diger vezife va huquglari hayata kecirir.
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